Ptiloha ¢. 1 smlouvy

’ SMERNICE
VYKON SLUZBY OSTRAHY
NEMOCNICE TABOR, as.

1. Uvod
Pracovnici ostrahy objektu jsou pFi vykonu sluzby podfizeni:

Za hlidaci sluzbu:...................... (v jeho neptitomnosti jeho povéieni zastupci)

Za Nemocnici Tabor, as.: pfedseda ptedstavenstva Ing. Ivo Houska, MBA, v jeho
nepfitomnosti ¢len predstavenstva MUDr Jana Chocholové a dale vedoucimu provozu

Tito pracovnici smluvnich stran jsou opravnéni kontrolni ¢innosti v nésledujicim rozsahu:
e vcasnost pfichodu na pracoviste,

e dodrzovani ustrojovaci kdzn€, noSeni natizenych ochrannych prostiedkti a pomicek ve
sluzbé,

e obsah zapist v knize sluzeb (denni knize),
e provéfovani znalosti smérnic a pristupu k realizaci jednotlivych natizenych opatteni,

e dodrzovani natizenych zptisobi stiezeni.

2. Pouzité zkratky

POUZITE ZKRATKY: NT — Nemocnice Tabor,a.s.
HS — hlidaci sluzba

ZTP — zdravotné télesné postizeny

3. Platnost smérnice
Tato smérnice je platnd pro pracovniky ostrahy.

4. Hlavni ikoly pracovnikii ostrahy

e Zabezpeceni ostrahy a ochrany arealu Nemocnice Tabor, a.s. (dale jen NT), v¢etné ploch
ohrani¢enych oplocenim. Fyzicka ostraha objekti a ochrana movitého a nemovitého
majetku, které NT vlastni ¢i uziva, pred odcizenim, znicenim ¢i poSkozenim; cilem je
zabranéni narusovani klidu a pofadku v NT, odcizovani, znieni ¢i poskozovani majetku
a dalSim ¢innostem ohroZujicim vlastnicka ¢i uzivaci prava NT.

e Zajistit ochranu Zivota a zdravi zaméstnancli, pacientli (jejich doprovodu, navstév) a
dalSich osob nachazejicich se v prostorach NT.



e Zajistit reakci na poplachové signaly instalovanych systémt EZS (elektronické
zabezpecovaci systémy) v souladu s internimi pravidly NT pro vykon ostrahy objektii
NT.

e Dohlizet na spravné parkovani vozidel, v pfipadé zjiSténi nespravného parkovani,
informovat vedouciho provozniho oddéleni.

e Kontrolovat vyhrazend parkovist¢ pro invalidy a dbat na to, aby zde nikdo mimo né
neparkoval, v ptipad¢ zjiSténi nespravného parkovani, informovat vedouciho provozniho
oddéleni.

e Aktivni vykon fyzické ostrahy formou vizualniho sledovani a kontroly stfezeného
objektu v ramci opakovanych a nepravidelnych obchiizek stfezeného objektu, a to v
intervalech minimalné 2x v denni dobé (6.00 hod — 22.00 hod) a 2x v no¢ni dob¢ (22.00
— 6.00 hod). Zajistit kontrolni obchiizkové ¢innosti v provozni i mimoprovozni dobg, tj.
fyzicka kontrola vnitinich 1 venkovnich prostor NT (vizuélni prohlidka objektt, kontrola
zabezpeceni prostor). V¢etné dokumentovani jejich provadéni.

e Kontrolovat a uzamykat budovu feditelstvi, branku u feditelstvi, branku pro pési
navstévniky, vchod do spojovaciho koridoru u kuchyné, automatické dvefe do
rehabilitacnich ambulanci a ptipadné dalsi prostory a objekty dle pokynt zastupce NT.

e PIn¢ zabezpecit dle prislusnych piedpist pirevoz hotovosti a cenin.

e Byt nagpomocen personalu NT k navedeni klidu a poradku na oddéleni nemocnice, pii
vzniku slozité situace vyzadat zasah Policie CR a informovat vedeni NT.

e Vedeni stanovenych zdznamu, tj. pisemné zidznamy spojené¢ s vykonem cCinnosti
ptedevsim ptfed ukoncenim sluzby uzavfit provozni dokumentaci, ptedat stfidajicimu
vzkazy, informace, ukoly a pozadavky.

e Poskytovat soucinnost pii poskytovani informaci zaméstnanciim, pacientim (jejich
doprovodu, navstévam) a dalSim osobam na zéklad€ povéfeni vedouciho provozu.

e Zabezpecit dopravni obsluznosti arealu NT — obsluha automatickych zavor.

e Zajisténi ochrany majetku NT proti odcizeni a vandalismu pii neopravnéném naruseni
sttezen¢ho objektu tfetimi osobami

e V pfipad¢ nenadalé situace (napt. pozar, hromadnd havarie apod.) se fidit pfisluSnou
smérnici NT a zabezpecit plynuly prijezd slozek zachranného systému.

e Informovat zastupce NT o vSech skute¢nostech, které by mohly mit vliv na poskozeni
majetku umisténého ve stfezeném objektu béhem poskytovani plnéni — doby ostrahy.
Provadéni zépist do knihy sluzeb (denni kniha) o vSech skutecnostech, které jsou
ostrahou vyhodnoceny jako neopravnéné narusSeni stfeZené¢ho objektu.

5. Organizacni zabezpeceni ostrahy objektu

Ranni sména 12 hodin/den 6:00-18:00 1 vratny

Noc¢ni sména 12 hodin/den 18:00 — 6:00 1 vratny

Cyklus stfidani pracovnik se provadi dle mési¢niho rozpisu.
Nastup na pracovni sménu zac¢inad 15 minut pfed zacatkem pracovni smény.
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Ptevoz hotovosti a cenin véetné ochrany povéreného pracovnika NT bude zajiStovat jednim
pracovnikem Hlidaci sluzby s pfisluSnym vybavenim a sluzebnim vozidlem v terminech danych
NT. Pfedpoklada se do10 hodin za jeden kalendaini mésic.

6. Povinnosti pracovniki ostrahy

Hlavni povinnosti jsou uvedeny v ¢lanku 4 této smérnice

Dalsi povinnosti:

Zékaz pozivani alkoholickych napoji nebo jinych omamnych a psychotropnich latek v
dob¢ vykonu strazni sluzby.

Ve vsSech provadénych cinnostech aktivné prosazovat pravidla ochrany zivotniho
prostiedi (v souladu se zdkonem €. 65/2017 Sb., o ochran¢ zdravi pted Skodlivymi G¢inky
navykovych latek, v platném znéni), pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.
Nastoupit k vykonu sluzby vcas, dodrzovat pracovni dobu a své stanovist¢ nesmi opustit,
pokud se nedostavil stiidajici zaméstnanec nebo sttidajici sména.

Zajistovani stanovenych bezpe¢nostnich a rezimovych opatfeni na vstupech a vjezdech
do objektd, uvnitt téchto objekta.

Zajistovani sou¢innosti s Policii Ceské republiky, Méstskou policii a ostatnimi slozkami
integrované¢ho zachranného systému.

Vedeni stanovenych zaznamd, tj. vedeni pisemnych zdznamil spojenych s vykonem
¢innosti (pfedéni a ptevzeti sluzby, zdvady, zdznamy o mimotadnych udélostech apod.).
PInéni oznamovaci povinnosti vii¢i NT, pribézné informovani odpovédné osoby NT 0
vykonu sluzby fyzické ostrahy.

Plnéni opatieni pfi vzniku mimotaddnych udélosti a plnéni preventivnich opatieni proti
vzniku mimofadnych udélosti.

Neprodlené sdélit zastupci NT veskeré udalosti, k nimz v pribéhu bezpecnostni sluzby
dojde, akteré maji nebo mohou mit vyznam pro zajisténi ochrany osob a majetku
&i pro ochranu zajma NT. Ustni sdéleni bude dodatednd zpracovano pisemné formou
,HlaSeni o prubéhu sluzby* a bude ptedano prostfednictvim opravnéné osoby HS.

Dbat na vzorné ustrojeni a upraveni zevné&jsku, nosit jednotnou vystroj — uniforma HS a
prakazka HS

PouZzivat pevnou obuv pfi vykonu a priibéhu smény, je zakdzano pouZzivat pantofle
Udrzovat potfadek na stanovisti.

Zachovavat ml¢enlivost v souvislosti s ¢innosti NT

Pfed ukonCenim sluzby uzaviit provozni dokumentaci, pifedat stiidajicimu vzkazy,
informace, ukoly a pozadavky.

Zabezpeceni dopravni obsluZnosti arealu nemocnice — obsluha automatickych zavor
Aredl nemocnice ma dva vjezdy, provozni a béZny, pracovnici ostrahy zabezpecuji
dodrzovani rozdéleni pouzivani vjezdd, dle nasledujiciho fadu:

BéZzny vijezd slouzi pro vozidla zdravotnické zachranné sluzby, ostatni sanitni vozidla,
vozidla pacienti vezouci samostatné akutni ptipad ¢i porod, vozidla nemobilnich
pacientt, vozidla vezouci nemobilniho pacienta, ZTP pacientt, navstévam. Tento vjezd
je opatfen elektrickymi zavorami v obou smérech. Ve sméru piijezdu do areédlu je osazen
turniketem, ktery vydava parkovaci listky a zaroven umoznuje komunikovat s obsluhou
V centralni recepci nemocnice.

Parkovani v arealu nemocnice je zpoplatnéno nasledovné: 2 hodiny zdarma, kazda
nasledujici zapocata hodina 30,- K¢. Parkovné se plati v automatické pokladné umisténé
u vyjezdu z aredlu nemocnice, popiipad¢ na pokladné u obsluhy v centralni recepci.
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Od placeni za parkovani uvniti arealu jsou osvobozeni, nemobilni pacienti ¢i jejich

doprovod na dobu nezbytné nutnou, pacienti, ktefi pfijeli za ic¢elem akutniho oSetfeni,
porodu nebo dokonce po takovém oSetieni budou hospitalizovani, pacienti

hemodialyza¢niho odd€leni a osoby ZTP.

Provozni vjezd slouzi pro vozidla zaméstnanci nemocnice, stalych najemct, sanitnim
vozidlim vlastni zdravotnické dopravni sluzby, vozidlim domaci péce Tereza, kterd jsou
uvedena Vv seznamu povolenych vjezddi do aredlu vozidlim policie CR a hasi¢im.
Aktudlni seznam povolenych vjezda je umistén na Kytce. Jina vozidla nemaji povoleny
vjezd, mohou vyuzit parkovéani na parkovisti pred aredlem nemocnice. Dale tento vjezd
slouzi pro vozidla zdsobovani a servisu nemocnice kde jejich seznam je taktéz uveden na
Kytce. Ostatni po uvedeni majitele (firmy), SPZ a za jakym ucelem pftijizdi, mohou tyto
vozidla vjet do aredlu.

pracovnik ostrahy ma povinnosti a zabezpecuje:

obsluhu automatickych zavor pomoci pocitace umisténého na centrdlni recepci
nemochnice,

dopliovani papiru do tiskaren parkovaciho systému,

vybér poplatku za parkovani na centralni recepci nemocnice,

ma hmotnou zodpovédnost za svéfenou finan¢ni hotovost,

Vv piipad¢ poruchy kontaktuje vedouciho provozu nemocnice, je-li to nutné zajisti rucni
zvednuti zavor.

Pracovnikim ostrahv objektu je v priabéhu sluzby zakazano:

svévolné opoustét misto vykonu sluzby,

spat,

pozivat alkoholické napoje véetné piva, povzbuzujici prostfedky /drogy/ pied a v celém
priabéhu sluzby,

ménit systém sluzby /rozpis smén/ bez souhlasu natizeného,

odnaset nebo odvazet jakykoliv majetek firmy,

pouzivat telefon pro soukromé hovory,

pfijimat ve sluzbé osobni navstévy, mimo naléhavych piipadi,

jakymkoliv zpisobem poskozovat majetek firmy,

poskytovat cizim osobdm jakékoliv informace NT,

povolit vstup neopravnénych osob do vratnice,

provadét neopravnénou manipulaci se svéfenymi kli¢i od piislusnych prostor nebo je
vydavat neopravnénym osobam,

manipulovat s technologickymi zafizenimi nesouvisejicimi s predmétem ¢innosti NT.

7. Znalosti pracovniki ostrahy objektu

VSichni pracovnici ostrahy jsou povinni se podrobit vstupnimu Skoleni a instruktazi na pracovisti
VvV NT z bezpecnosti prace a pozarni ochrany (dale jen ,,Skoleni*) pied zapoCetim poskytovani
predmétnych sluzeb témito osobami. Absolvovéani Skoleni je podminkou zapodeti vykonu
predmétnych sluzeb. Skoleni bude provedeno povéfenym zaméstnancem NT po piedchozi
dohod¢ a ptihlaseni. Rozsah a termin stanovi NT.

Pracovnici ostrahy jsou povinni se seznamit s nize uvedenymi dokumenty:

smérnici pro vykon sluzby ostrahy a dal$i nafizeni vedeni HS a NT
havarijni plan NT
pozarni smérnice
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pozarni a jiné unikové cesty z objektu
bezpecnostni opatieni v NT.

8. Zasady Cinnosti pFi naruSeni, napadeni objektu

Pfi zjiSténi pohybu neopravnénych osob v aredlu NT tyto bezprostiedné kontaktovat a
Vvyvést z objektu nemocnice, pii zdkroku postupovat slusné, ale razné. Takto postupovat
zejména v tom piipadé, ze Cinnost téchto osob nesméiuje k protipravnimu jednani ve
vztahu k pfedmétu smlouvy.

Pfi zjisténi skuteCnosti sméfujicich k protipravnimu jednani ve vztahu K pfedmétu
smlouvy ihned vyrozumét /telefonicky/ Policii CR a po piijezdu hlidky byt napomocen
pfi nastoleni poradku.

Pfi naruSeni objektu, napadeni své osoby, persondlu NT, majetku NT (poskozovani,
zcizovani) vyzvat uto¢nika, aby od protipravniho jednani upustil a ihned vyrozumét
Policii CR.

9. Dokumentace

Souvisejici smérnice:

» NT_SM_094 Bezpecnostni opatieni v NT, a.s.

» NT SM 042 Systém tizeni BOZP

» NT SM 118 Dopravni obsluznost arealu nemocnice
» NT POL 03 Evakuac¢ni plan — vymisténi NT
Prilohy: O
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